
 

  

 תשלום על שכירות:  – הוצאת קבלה 
 דרך לשונית "שכירות"  כאשר קיבלנו תשלום על שירות מסוג שכירות, נרצה להוציא קבלה

 

 יש להיכנס ללשונית המתאימה, בהתאם למערכת שלנו:

 "הכנסות פיזיקל"  .1

 " "הכנסות קהילה .2

 "הכנסות מרכזים"  .3

 
 ללשונית שכירות: נכנס ולאחר מכן 

 
 

 "חדש" נלחץ על 

 
 

 
 הזנת לקוחות: 

 לכל מרכז קיימים מספרי לקוח גנריים הנקראים “לקוחות )שם המרכז(”: 

 ( 235שכירות פרטי )תחילית 

 ( 236שכירות עסקי )תחילית 

 ( 231כללי )תחילית 

, ולאחר מכן לשנות את השם בשדה "שם לקוח"  שלנולפי המרכז   –יש להעלות את מספר הלקוח הגנרי 

 מיועד המסמך הספציפי. ללקוח אליו 



  

  

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 ניתן לשלם בארבע דרכים: 

 העברה בנקאית  .1

 מזומן .2

 המחאות  .3

 אשראי  .4

 

 בכל צורת תשלום יש למלא את הלשונית של פירוט הדרישה.

 

  .בשדה המתאים  Vבמידה והתשלום בהעברה בנקאית, נסמן  .1

 במידה והתשלום במזומן נמלא את הסכום בשדה "תקבולים במזומן".  .2

 אין למלא את שני השדות:

 

  לקוחות

בהתאם  

להסבר 

 למעלה

ליד  Vנסמן 

 שכירות 

 יתמלא אוטומטית 

 יתמלא אוטומטית  יתמלא אוטומטית 

נבחר את 

 המרכז שלנו

נזין תעודת  

זהות/ח"פ  

 הלקוח של 

שדה 

קופה  

יתמלא  

אוטומ 

 טית 



  

  

 

 ללשונית הפירוט. נלחץ על ה + משמאל כדי להוסיף פירוטלאחר מילוי הפרטים נעבור 

 

 

 

 

 

 

 דרכי תשלום: 4כידוע קיימים 

 העברה בנקאית .1

 מזומן  .2

 המחאה  .3

 אשראי .4
 

 

  

  

     : במידה   ושילמו   לנו   במזומן

     : נלחץ   סיום

  

   

: 

   באדום המסומנים   השדות   את   מלאו

  

  

  

   מחיר   נזין

     ליחידה

   את   נזין

   הכמות

 נזין   את   תאריכי  

   השכירות

 מתאריך עד    

     תאריך

 על נלחץ   בסיום    

     ף כפתור   הוס

   מתוך   נבחר

   את   הרשימה

 הסעיף  

 התקציבי  

 להכנסות  

   המרכ   ז



  

  

 

 נסגור את התעודה בכך שנלחץ על שלוש הנקודות מצד ימין של החשבונית ונלחץ "סגירת החשבונית:"

 
 

 

 

 

 :  במידה ושילמו לנו  בהמחא ה

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

  
  

  

  

   : המחאו   ת   לנו   ב במידה ושילמנו  

   +   : למסך   פירוט   המחאות   ונלחץ   על   נעבור  

  

     : חאות ץ   על   פירוט   המ נלח

  

   המחאה : נזין   את   פרטי   ה

  
 בסיום   נלחץ   על  

   הוסף



  

  

 נסגור את התעודה בכך שנלחץ על שלוש הנקודות מצד ימין של החשבונית ונלחץ "סגירת החשבונית:"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

 נעבור למסך פירוט תקבולים אחרים נלחץ על + :  שובר  במידה ושילמו לנו בהעברה בנקאית/

 

 

 

 

 

 לאחר שמוסדות יראו כי הכסף נכנס בחשבון הבנק הם יסגרו את "החשבון חיוב קבלה" והסטטוס יהיה "סופית. "

 

  

 

: 

   מלאו   את   השדות   המסומנים   באדום

  

  

  

   נבחר

 מהרשימה   את  

   סוג   התשלום

   שלנו

 נזין   את   מספר  

 אסמכתא  

 העברה  

   / שובר הבנקאית

     הסכום   את נזין

   ם   לתשלו

     תאריך את   נזין

   הפירעון

 במידה   ואנחנו  

 מזינים   שובר  

   גם את     נשלים

   השדות   האלו
 על בסיום   נלחץ    

   הוסף

     : א " טיוט  " ולהשאיר     הסטטוס   על   את   " סיום " יש   ללחוץ   שים   לב !  

  

  

     נלחץ   על סיו   ם



  

  

 נעבור למסך פירוט תקבולים אחרים נלחץ על + :  באשראיושילמו לנו במידה 

  

 :באדום המסומנים  השדות את  מלאו

 

 

 

 לאחר שביצענו תשלום והעסקה עברה יש לסגור את הקבלה

  

  נבחר
  מהרשימה

  סוג את
  התשלום
 שלנו 

 מספר את נזין
  אסמכתא
  העברה

שוב /הבנקאית

 ר

  את נזין
  הסכום
 לתשלום 

  את נזין
 תאריך
 הפירעון 

  ואנחנו במידה
  שובר מזינים
  את  גם נשלים

  נלחץ בסיום האלו השדות
 הוסף על



  

  

  


